
 

 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 4 

 

 

Lugar Servicio atención sociosanitaria transitoria. 

Fecha 31/01/2026 09:00 Am a 10:00 Am 

Tema Mantenimiento Preventivo Y Correctivo Enero 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo 

En cumplimiento del plan de mantenimiento preventivo y Correctivo, del 
Servicio atención socio sanitaria transitoria se realiza las siguientes 
actividades: 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO ENERO 
 

2.1.  Sistema Eléctrico 

Actividad: 2.1.1 
Se reviso cableado no expuesto a lo cual se iniciará mantenimiento en próximo mes. 

Actividad: 2.1.2 
Se reviso tomas, interruptores, iluminarias (100% ahorradores de energía tipo LED), 
sensores de movimiento y está en buen estado. 

Actividad 2.1.3 
Duchas eléctricas (incluye cableado no expuesto) se revisa y está en buen estado. 
 

Actividad 2.1.4 
Sistema eléctrico general, se revisó y se encuentra en buen estado. 

2.2.  Sistema Hidrosanitario 

 

Actividad 2.2.1 Suministro 
Se realiza recorrido por los baños, cocina y zona de lavandería de la unidad operativa, 
para verificar el estado y funcionamiento de los componentes de suministro de agua, 
los cuales se encuentran en buen estado y funcionamiento de tubería, grifería, 
lavamanos, sanitarios, pomas, duchas, registros, lavaplatos y perlizadores. reviso y se 
encuentra en buen estado. 
 

Actividad 2.2.2 Desagüe (tubería, sifones, rejillas, bajantes, canales) 
Se verifica en recorrido que los Desagüe (tubería, sifones, rejillas, bajantes, canales), 
están en buen funcionamiento. 
 

Actividad 2.2.4: 
Tanques de agua (certificación y funcionamiento), se verifica y está funcionando. 

2.3.  Sistema 3 _ Gas 

Actividad 2.3.2: 
Equipos de Gas y gasodomésticos se realiza revisión y se encuentra sin alteraciones 
en funcionamiento. 
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2.4.  Sistema 4_Infraestructura 
 

Actividad 2.4.3 Cubiertas 

 

Se realiza recorrido por la unidad operativa validando el estado de general de Cubiertas 
incluyendo Tejas, impermeabilización cubierta en concreto, no se identifica 
rompimientos, fisuras, ni filtraciones asociadas. 
 

Actividad 2.4.6 
Se realiza recorrido por las instalaciones Media cañas (Pintura, emboquillado, limpieza, 
sin grietas, rompimientos ni fisuras), donde se programa mantenimiento. 

Actividad 2.4.7 

Se revisa las Puertas (En buen estado, de fácil limpieza y desinfección, sin grietas, 
rompimientos ni fisuras, cerraduras en correcto funcionamiento, que garanticen la 
hermeticidad) evidenciando que se encuentran en buen estado. 
 

Actividad 2.4.8 
Se realiza verificación de Ventanas evidenciando (En buen estado, de fácil limpieza y 
desinfección, sin grietas, rompimientos ni fisuras, cerraduras en correcto funcionamiento, 
con angeo garantizando la hermeticidad. 

Actividad 2.4.9 
Se evidencian Vidrios y espejos (En buen estado, completos, sin roturas, asegurados, 
laminados, templados o con película de seguridad en la totalidad de la superficie). 

Actividad 2.4.10 
Rampas y escaleras (Superficie en material antideslizante, cintas antideslizantes 
fotoluminiscentes, pasamanos y barandas firmes, anclados a muro o a piso, pintura 
emboquillada sin grietas ni fisuras) las cuales se realizarán arreglos en los próximos 
meses. 

 

2.5.  Sistema 5 _Sistema de seguridad 

 

Actividad 2.5.2 
Sistemas antideslizantes en zonas húmedas (cocina, baños, duchas), cintas 
antideslizantes, tapetes limpiapiés firmemente asegurados se realizarán ajustes y 
mantenimiento próximos meses. 

Actividad 2.5.4 
Se revisa el circuito de cámaras observando en funcionamiento correcto. 
 

Actividad 2.5.5 
Se revisan los sistemas de llamado continuo en funcionamiento (timbres alámbricos, 
inalámbricos, tablero de control) sin alteraciones. 
 

Actividad 2.5.6 
Sistema de detección de incendios en funcionamiento (detectores de humo, luz 
estroboscópica, alarma sonora) se proyecta la colocación de ocho detectores de humo 
más dentro de las instalaciones. 



 

Actividad 2.5.7 
Sistema de red de Internet en funcionamiento (debe garantizar conectividad) está 
funcionando 

 
2.6. Sistema 6 _Sistemas de dotación y mobiliario. 

 
Actividad 2.6.4 
Se evidencian los colchones en buen estado, se proyecta cambio de forros de 
colchones próximo (marzo) meses. 

 
2.7. Sistema 7 _Otros 

 
Actividad 2.7.2 
Ayudas técnicas (sillas de ruedas, sillas patos y caminadores). 

 
Actividad 2.7.6 
Ductos de ventilación en buen estado y funcionamiento. 

 
Actividad 2.7.7 
Fumigación y control de plagas, se ejecutó el día 30/01/2026 

Se anexa registro fotográfico 

  
 
 
 
 

 
Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

 
OSCAR CELEDON 
 

 

 
Representante legal 

 
Servicio atención sociosanitaria 
transitoria. 

 
OSCAR DAVID OLAYA 
VERGARA 

 

 

 

 
Técnico 
Administrativo. 

 
Servicio atención sociosanitaria 
transitoria. 

 
Compromisos 

Actividad Responsable Fecha límite 

Continuar con la 
programación del plan de 
mantenimiento 

  

Próxima 
reunión 

No Aplica 

Elaboró 
Oscar David Olaya Vergara / Técnico Administrativo / Servicio Atención Sociosanitaria 
Transitoria. 



SERVICIO ATENCION SOCIOSANITARIA TRANSITORIA 
MES: ENERO 

 
 
 

ANEXO 1: EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO ENERO 
 

 
2.1.  Sistema Eléctrico 

 
Actividad: 2.1.1 
Se reviso cableado no expuesto a lo cual se iniciará mantenimiento en próximo mes. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 

 

 

Actividad: 2.1.2 
Se reviso tomas, interruptores, iluminarias (100% ahorradores de energía tipo LED), sensores de movimiento y 
está en buen estado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, Kennedy 



Actividad 2.1.3 
Duchas eléctricas (incluye cableado no expuesto) se revisa y está en buen estado. 

 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78- 
Bogotá, kennedy 

 

Actividad 2.1.4 
Sistema eléctrico general, se revisó y se encuentra en buen estado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur #78b 
Bogotá, kennedy 

 

2.2.  Sistema Hidrosanitario 

 
Actividad 2.2.1 Suministro 

Se realiza recorrido por los baños, cocina y zona de lavandería de la unidad operativa, para verificar el estado y 
funcionamiento de los componentes de suministro de agua, los cuales se encuentran en buen estado y 
funcionamiento de tubería, grifería, lavamanos, sanitarios, pomas, duchas, registros, lavaplatos y perlizadores. 
reviso y se encuentra en buen estado. 

 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 



 

Actividad 2.2.2 Desagüe (tubería, sifones, rejillas, bajantes, canales) 
Se verifica en recorrido que los Desagüe (tubería, sifones, rejillas, bajantes, canales), están en buen 
funcionamiento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá. kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 

 

Actividad 2.2.4: 
Tanques de agua (certificación y funcionamiento), se verifica y está funcionando. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 

 

2.3.  Sistema 3 _ Gas 

Actividad 2.3.2: 
Equipos de Gas y gasodomésticos se realiza revisión y se encuentra sin alteraciones en funcionamiento. 

 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur #78b 
Bogotá, kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 



 

2.4.  Sistema 4_Infraestructura 

 
Actividad 2.4.3 Cubiertas 

 
Se realiza recorrido por la unidad operativa validando el estado de general de Cubiertas incluyendo Tejas, 
impermeabilización cubierta en concreto, no se identifica rompimientos, fisuras, ni filtraciones asociadas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur #78b 
Bogotá,kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

 

Actividad 2.4.6 
Se realiza recorrido por las instalaciones Media cañas (Pintura, emboquillado, limpieza, sin grietas, rompimientos 
ni fisuras), donde se programa mantenimiento. 

 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur #78b 
Bogotá,kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá, kennedy 

 

Actividad 2.4.7 
Se revisa las Puertas (En buen estado, de fácil limpieza y desinfección, sin grietas, rompimientos ni fisuras, 
cerraduras en correcto funcionamiento, que garanticen la hermeticidad) evidenciando que se encuentran en 
buen estado. 

 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 



 

Actividad 2.4.8 
Se realiza verificación de Ventanas evidenciando (En buen estado, de fácil limpieza y desinfección, sin grietas, 
rompimientos ni fisuras, cerraduras en correcto funcionamiento, con angeo garantizando la hermeticidad. 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

 

 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

 

Actividad 2.4.9 
Se evidencian Vidrios y espejos (En buen estado, completos, sin roturas, asegurados, laminados, templados o 
con película de seguridad en la totalidad de la superficie). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

Actividad 2.4.10 
Rampas y escaleras (Superficie en material antideslizante, cintas antideslizantes fotoluminiscentes, pasamanos 
y barandas firmes, anclados a muro o a piso, pintura emboquillada sin grietas ni fisuras) las cuales se realizarán 
arreglos en los próximos meses. 

 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 



2.5 Sistema 5 _Sistema de seguridad 
 
 

 

Actividad 2.5.2 
Sistemas antideslizantes en zonas húmedas (cocina, baños, duchas), cintas antideslizantes, tapetes limpiapiés 
firmemente asegurados se realizarán ajustes y mantenimiento próximos meses. 

 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur #78b 
Bogota´,kennedy 

 

Actividad 2.5.4 
Circuito de cámaras en funcionamiento 

 
 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b-54 
Bogotá,kennedy 



Actividad 2.5.5 
Se revisan los sistemas de llamado continuo en funcionamiento (timbres alámbricos, inalámbricos, tablero de 
control) sin alteraciones. 

 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur# 78b 
Bogotá,kennedy 

 

Actividad 2.5.6 
Sistema de detección de incendios en funcionamiento (detectores de humo, luz estroboscópica, alarma sonora) 
se proyecta la colocación de ocho detectores de humo más dentro de las instalaciones. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
Actividad 2.5.7 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b-54 
Bogotá,kennedy 

31/01/2026 
call1 41 sur # 78b-54 
Bogotá,kennedy 

Sistema de red de Internet en funcionamiento (debe garantizar conectividad) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur $ 78b 
Bogotá,kennedy 

31/01/2026 
calle 41 sur $ 78b 
Bogotá,kennedy 



 

Sistema 6 _Sistemas de dotación y mobiliario. 
 

Actividad 2.6.4 
Se evidencian los colchones en buen estado, se proyecta cambio de forros de colchones próximo (marzo) 
meses. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

 

 

2.7. Sistema 7 _Otros 
Actividad 2.7.2 
Ayudas técnicas (Silla de ruedas, sillas pato y caminadores) 

 

31/01/2026 

calle 41 sur # 78b-54 
Bogotá,kennedy 

31/01/2026 

calle 41 sur # 78b-54 
Bogotá,kennedy 

 
 
 
 
 
 

 
31/01/2026 

calle 41 sur # 78b-54 
Bogotá,kennedy 



 
 

 
Actividad 2.7.6 
Ductos de ventilación en buen estado y funcionamiento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

31/01/2026 
calle 41 sur # 78b 
Bogotá,kennedy 

 

 

 

Actividad 2.7.7 
Fumigación y control de plagas . 


